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 استخدام عضو هیات علمی در مرتبه مربی  مراحل صدور مجوز 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 خیر

 مدیر گروه آمار کارشناس

 اعلام نیاز و مدارک دریافت 

 ارائه اعلام نیاز از یکی از دانشگاهها و موسسات آموزش عالی 

 گانه12ولتی یا غیردولتی( + ارسال مدارک )اعم از د

 مدارک کامل است

است ناقصمدارک   

مکاتبه با دانشگاه برای 

 رفع نواقص

 ارسال پرونده به گروه مطالعات و برنامه ریزی آمار

 یا تشکیل پرونده ارسال به بایگانی برای اخذ سابقه قبلی

 بررسی مدارک

بت در پورتالث  

 بلی

ثبت تایید اولیه در 

پورتال و چاپ گزارش 

 آماری

دانش آموخته 

 دانشگاه

 دولتی
 طرح در کمیته مجوز مربی

 نفره مجوز مربی 3طرح در کمیته 

 غیردولتی

یا  ابلاغ رای کمیته به دانشگاه

 موسسه
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 فعالیت واحد طرح سربازی فرآیند 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 خیر

 اعلام نیاز و مدارک دریافت 

و موسسات آموزش عالی )اعم  ارائه اعلام نیاز از یکی از دانشگاهها

 از دولتی یا غیردولتی( + ارسال مدارک

 مدارک کامل است

است ناقصمدارک   

مکاتبه با دانشگاه برای 

 رفع نواقص

مرکزاستعلام مشخصات متقاضی از پورتال   

 یا تشکیل پرونده ارسال به بایگانی برای اخذ سابقه قبلی

 بررسی مدارک

 ثبت در پورتال

 بلی

صدور ابلاغ از طریق سامانه و ارسال به 

 دانشگاه 

 نتیجه بررسی
 مخالفت

 موافقت

 ارسال نامه عدم موافقت 
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 رسمی آزمایشی –فرآیند تبدیل وضعیت استخدامی اعضای هیات علمی پیمانی 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 اعلام نیاز و مدارک دریافت 

 ارسال مدارک مربوط از دانشگاهها و موسسات آموزش عالی

 مدارک کامل است

است ناقصمدارک   

مکاتبه با دانشگاه برای 

ع نواقصرف  

 یا تشکیل پرونده ارسال به بایگانی برای اخذ سابقه قبلی

 بررسی مدارک

صدور ابلاغیه رسمی آزمایشی از طریق سامانه و 

 ارسال به دانشگاه 

 ثبت اطلاعات متقاضی توسط دانشگاه در پورتال مرکز



26 

 فرآیند انتقال اعضای هیات علمی رسمی آزمایشی

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 اعلام نیاز و مدارک دریافت 

 ارسال مدارک مربوط از دانشگاهها و موسسات آموزش عالی

 مدارک کامل است

است ناقصمدارک   

مکاتبه با دانشگاه برای 

 رفع نواقص

 یا تشکیل پرونده ارسال به بایگانی برای اخذ سابقه قبلی

 بررسی مدارک

 لاعات متقاضی توسط دانشگاه در پورتال مرکزثبت اط

 معاون آموزشی وزارت متبوع

 ارائه و تهیه گزارش

مه موافقت از طریق سامانه و ارسال صدور نا

 به دانشگاه 
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 فرآیند مأموریت و تمدید مأموریت اعضای هیأت علمی رسمی

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 اعلام نیاز و مدارک دریافت 

 ارسال مدارک مربوط از دانشگاهها و موسسات آموزش عالی

 ارائه موافقت دانشگاه مبداء و مقصد با مأموریت

 مدارک کامل است

است ناقصمدارک   

مکاتبه با دانشگاه برای 

 رفع نواقص

 یا تشکیل پرونده سال به بایگانی برای اخذ سابقه قبلیار

 بررسی مدارک

 ثبت اطلاعات متقاضی توسط دانشگاه در پورتال مرکز

 معاون آموزشی وزارت متبوع

 ارائه و تهیه گزارش

صدور نامه موافقت از طریق سامانه و ارسال 

 به دانشگاه 
 



28 

 فرآیند تبدیل وضعیت استخدامی کارشناسان رسمی و دانشگاهها و موسسات آموزش عالی

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 اعلام نیاز و مدارک دریافت 

 مدارک مربوط از دانشگاهها و موسسات آموزش عالیارسال 
 

 مدارک کامل است

است ناقصمدارک   

مکاتبه با دانشگاه برای 

 رفع نواقص

 یا تشکیل پرونده ارسال به بایگانی برای اخذ سابقه قبلی

 بررسی مدارک

 ثبت اطلاعات متقاضی توسط دانشگاه در پورتال مرکز

صدور نامه موافقت از طریق سامانه و ارسال 

 به دانشگاه 
 

ارائه کلیه مدارک توضیح داده شده در  -

ی قسمت تبدیل وضعیت استخدام

 .رسمی آزمایشی  –پیمانی 

ارائه مجوز مربی متقاضیانی که دارایی  -

 .مدرک کارشناسی ارشد می باشند

ارائه مجوز هیات امناء با تبدیل  -

  .وضعیت کارشناس به هیات علمی

سال برای  11داشتن شرط ماندگاری  -

آیین  11ماه  2هیات علمی برابر تبصره 

 .نامه استخدامی اعضای هیأت علمی
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 فرآیند تخصیص شماره استخدامی اعضای هیأت علمی دانشگاهها و موسسات آموزش عالی

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

 

 فت اطلاعات و بررسی اطلاعات ثبت شده دریا

 توسط گروه مطالعات و برنامه ریزی آمار

مکاتبه با معاونت توسعه مدیریت و سرمایه انسانی 

 رئیس جمهوری 
 

 ناقص است

 کامل است 

 نتیجه بررسی

 دریافت شماره استخدامی از معاونت ذی ربط

صدور نامه موافقت از طریق سامانه و ارسال 

 به دانشگاه 
 

 طی فرآیند اولیه جذب در دانشگاه 

 

اعلام نیاز دانشگاهها و موسسات آموزش عالی از طریق 

 پورتال مرکز
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 فرآیند تخصیص سهمیه استخدامی  اعضای هیأت علمی و بورسیه دانشگاهها و موسسات آموزش عالی

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

 

 
 

 شده  بررسی اطلاعات ثبت 

 توسط گروه مطالعات و برنامه ریزی آمار

 ناقص است

 کامل است 

 نتیجه بررسی

ارسال لیست سهمیه اعلام شده به مرکز 

 جذب اعضای هیأت علمی

 

اعلام نیاز دانشگاهها و موسسات آموزش عالی از 

 طریق پورتال مرکز
 

 اعلام سهمیه اختصاص یافته از طریق پورتال مرکز
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 فرآیند ترفعیات اعضای هیات علمی حوزه ستادی وزارت
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

 عات یطرح پرونده در کارگروه ترف

 دریافت تقاضا از دانشگاهها و موسسات آموزش عالی
 

 کامل است

است ناقص  

مکاتبه با دانشگاه برای رفع 

 نواقص

 نتیجه

 طرح در کمیته ترفعیات

 صدور ابلاغ رای کمیته

 

 بقهاخذ سا

 بررسی مدارک

 مدارک کامل است
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 فرآیند  جایابی دانش آموختگان بورسیه دانشگاهها و موسسات آموزش عالی 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

 موافقت

ارجاع نامه دانشگاهها و موسسات آموزش عالی از طریق 

 دبیرخانه مرکز به کارشناسان 

 طرح در کمیته

 پیگیری تعهدات بورس
 

 معرفی برای کسب اعلام نیاز

ها و مکاتبه با دانشگاه

  موسسات آموزش عالی

 نتیجه

ابلاغ رای به سازمان امور 

 دانشجویان
 

 عدم تغییر محل خدمت

 

ابلاغ رای به دانشگاه و  

 متقاضی
 

 لغو یا انتقال تهعدات
 

 3 طرح پرونده در کمیته

 نفره
 

نفره 3ابلاغ رای کمیته   
 

 مخالفت

 بلی

 خیر

 تغییر محل خدمت

 صدور ابلاغ جایابی

 




